
  
  

 

 

Guía de uso de aplicación 

Asociación Colitas 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cualquier inconveniente contactar a: 

+506 8430-1081  alonsochaves25@gmail.com  

10 abril 2023 



   
INTRODUCCIÓN  

Bienvenido a la guía de uso de la aplicación web Asociación Colitas. Este manual está diseñado 

para ayudarlo a comprender mejor los objetos disponibles en la aplicación y cómo se utilizan los 

mismos. Este documento también incluye instrucciones para la debida utilización de estos.  

Esta tabla sirve como referencia y resumen de las actividades/habilidades que cada rol tiene:  

  

No ingresado Administrador  

Página principal  Página principal  

Catálogo de mascotas Catálogo de mascotas 

Mascota específica Mascota específica 

  Menú administrador  

  Mantenimiento Mascota  

  Mantenimiento Mascota ya adoptada  

  Mantenimiento Usuario  

  Historial correo 

  

 Administración usuarios 

  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

  

PÁGINA PRINCIPAL  
  

Roles que pueden acceder  

No ingresado 

Administrador  

  

Esta es la primera página que ven las personas al entrar al sistema, aquí se cuenta un poco de 

que es lo que se trata la asociación Colitas y la ubicación con un mapa de Google maps. (Las 

imágenes aparecen con textos en ingles porque al momento de tomar las capturas no se ha 

definido que va a decir ahí) 



  
 

 

 

En la parte inferior de la página inicial se encuentra un formulario, la idea es que las personas 

que tengan un animal que quieran poner en adopción puedan tener un espacio para contactar 

con la administración y hacer la comunicación más rápida. 



 

CATÁLOGO  
  

Roles que pueden acceder  

No ingresado 

Administrador  

  

La pestaña de catálogo es una de las más importantes del proyecto y el principal 

atractivo, ya que muestra la lista de mascotas que no estén adoptadas existentes en el 

sistema, su género, edad, y el tipo de animal.  

PÁGINA PRINCIPAL DEL CATÁLOGO  

Para acceder a esta vista, basta con abrir la página web y situarse sobre la opción 

“Catálogo” en el encabezado de la página, a como se muestra a continuación:  

  

Luego de esto se podrá ver el catálogo de mascotas con la capacidad de filtrar entre 

todos, perros, gatos u otro tipo de animal.  



  

 

  

MASCOTA ESPECÍFICO  

En la primera parte aparece un carrusel con las imágenes de la mascota y una 

descripción. Aparte de eso en la parte derecha inferior un formulario para que un 

interesado agregue sus datos para que el sistema envié un correo electrónico a un 

administrador (El correo electrónico de destino está definido en el interior de la 

aplicación, si se desea cambiar contactar al soporte)  

  



  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

  



LOGIN 
  

Roles que pueden acceder  

No ingresado  

  

La pestaña de login/registro permite a los administradores iniciar sesión. 

PÁGINA PRINCIPAL DEL LOGIN 

Para acceder a esta vista, basta con abrir la página web y situarse sobre la opción  

“Usuario” en el encabezado de la página, a como se muestra a continuación:  

  

 

Luego de esto se presentará una página sencilla que nos pide usuario y contraseña.  

  

 

CERRAR SESIÓN  
  

Roles que pueden acceder  

Residente  

Administrador  

  

Los usuarios que hayan iniciado sesión tienen la habilidad de cerrar sesión. Para hacer 

esto, basta con hacer click en el botón de “Salir del sistema” 

 

 

 



 

  

Nota: En la barra de navegación, una vez se ingresa al sistema, la opción pasa de llamarse 

“Usuarios” a “Dashboard”.  

Olvidé contraseña  
  

Roles que pueden acceder  

Residente  

Administrador  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



PÁGINA DE CAMBIO DE CONTRASEÑA  

En caso de intentar ingresar a la aplicación y haber olvidado la contraseña se le puede 

dar click al botón de abajo. Este botón redirecciona a una serie de pantallas con los 

pasos para cambiar su contraseña.  

 

Una vez le demos al botón el sistema nos va a pedir que ingresemos el nombre de 

usuario al que se le desea cambiar la contraseña. El sistema lo que va a hacer es enviar 

un código al correo ligado al usuario para confirmar la identidad de la persona que lo 

está cambiando  

 

Recibiremos un correo de este tipo con nuestro código y procedemos a digitarlo. Es 

importante mencionar que el código solo tiene validez por 10 minutos. En Caso de que 

venza el tiempo se va a tener que hacer de nuevo el proceso 

 



 

 

A continuación, se introduce la nueva contraseña 2 veces para verificar que no hay 

errores de escritura. IMPORTANTE: SE RECOMIENDA NO USAR LA MISMA CONTRASEÑA 

QUE TIENE EN OTRAS CEUNATS PERSONALES. porque queda guardada en la base de 

datos sin encriptación. en caso de que le llegue algo a la base de datos. Podrían robarla, 

por ese motivo RECOMIENDO USAR UNA ESPECIFICA PARA ESTE SITIO y 

que no sea la de Facebook, Gmail u otro.  

 

 

Una vez se le dé a “Cambiar” se va a realizar el cambio correctamente. 

 

 



EN ADOPCIÓN 
  

Roles que pueden acceder  

Administrador  

  

En esta parte de la aplicación se hace el mantenimiento de las mascotas  

PÁGINA PRINCIPAL ADMINISTRADOR  

Las opciones marcadas en rojo son las normales para poder Agregar, editar y eliminar una mascota del 

sistema. 

 

La opción en verde es una especial para cambiar el estado de la mascota a adoptada. Lo que significa 

que ya no va a aparecer en el catálogo y se va a mostrar en “Historial Mascota” 

 

Las opciones en azul son para el manejo de imágenes, subir y eliminarlas 

 

AGREGAR, EDITAR Y ELIMINAR MASCOTA 

  

Agregar 

En esta área se va a poder agregar una nueva mascota. Solo es necesario llenar todos los 

datos correspondientes 



 

Al darle al botón para subir las imágenes se va a mostrar el explorador de archivos para 

buscar las imágenes que se desean subir 

NOTA: Si se desea subir varias imágenes a la vez, entonces debe de presionar ctrl + click 

para seleccionar varias 

 

  

  

       Editar 



En esta área se muestran los campos de una mascota ya existentes y se cambian los datos por lo 

que se desea. 

Eliminar 

Al darle a eliminar se muestra otra vista con los datos de la mascota que se desea eliminar, para 

confirmar que esa sea la que se va a eliminar. 

ADOPTAR 

ADOPTAR 

 

Las mascotas tienen un estado que no es visible a los usuarios, este es si la mascota está 

adoptada o no. Entonces si no está adoptada significa que va a aparecer en el catálogo y 

“Mantenimiento mascota”. 

Si está adoptada se va a mostrar en “Historial mascota” 

 

Una vez se le da click al botón “adoptar” se muestra la vista para Agregarle los datos de la 

persona que adoptó a la mascota (Nombre dueño, teléfono dueño y fecha de adopción) 

 

Manejo de imágenes 

Subir imagen 

Al ingresar a subir imágenes se muestran las imágenes de esa mascota y se hace click en el botón 

de abajo para subir más imágenes. 



 

Eliminar imagen 

Para eliminar las imágenes se seleccionan las que se desean eliminar y se le da click al botón rojo de 

abajo. 

 

Historial Mascota 
 

En esta parte tiene las mascotas que ya fueron adoptadas. Aquí se muestran y se pueden editar y 

eliminar. 

Es importante mencionar que las mascotas que aparecen en esta sección ya NO aparecen en el catálogo, 

debido a que ya fueron adoptadas. 

 

Historial Correo 
 

En el historial correo se muestran los correos que ha enviado la aplicación ordenados por los mas 

recientes. Tienen la opción de buscar y definir la cantidad de filas que se muestran por página.    



 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ADMINISTRACIÓN USUARIOS 
 

En esta parte hay 2 secciones principales, la superior muestra la información del usuario que está 

ingresado en el sistema y la de abajo una lista con todos los usuarios que existen 



 

Agregar Usuarios 

En agregar usuario se pueden ingresar nuevos usuarios al sistema. 

 

Editar Usuario 

Solo el usuario que esté ingresado en el sistema va a poder editar su información  

 

Eliminar Usuario 

Solo el usuario que esté ingresado en el sistema va a poder eliminarse. Antes de eliminarse la 

aplicación nos redirige a una vista para confirmar que estamos seguro de eliminarlo. 



Cambio de contraseña 

Al darle click el sistema nos va a redirigir a una pestaña en la que hay que ingresar un código que nos 

va a llegar al correo electrónico de ese usuario. Es importante mencionar que si pasan 10 minutos el 

código no va a tener validez por cuestión de seguridad. 

 

Una vez se confirma que el código es correcto, se pasa a otra vista donde se ingresa la nueva 

contraseña. Una vez se le dé al botón “Cambiar” se va a haber completado el cambio. Es 

importante que las contraseñas coincidan, si no, entonces no se van a aceptar 

 

 

 

 

 

¡Feliz proceso de adopción de mascotas! 

En caso de comunicarse con el desarrollador del TCU lo puede hacer por diferentes vías. 

 +506 8430-1081 

 alonsochaves25@gmail.com 
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